
REPUBLIKA HRVATSKA

sPLrrsKo-DALMATTNSKA Zu paNun

LuEka uprava Splitsko-dalmatinske iupanije

Klasa: 4-11-23-03001
Urbroj: 00-04-23-03
U Splitu, 22.1L.2023. godine

Na temelju dlanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj t2Ol16 i tt4/22) i il.
19. idl. 28 Statuta (Sluibeni glasnik SOZ br. 6/99;g/Oa;5/08) Upravno vijeie Ludke uprave Splitsko-

dalmatinske Zupanije dana 22.11".2023. godine donosi slijedeii

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA

JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

elanak t.
Ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji ie provesti Ludka uprava Splitsko-dalmatinske

iupanije (u daljnjem tekstu: Naruaitelj) prije stvaranja ugovornog odnosa za nabavu robe i/ili
usluga, procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 €, odnosno za nabavu radova procijenjene

vrijednosti manje od 66.360,00 € (u daljnjem tekstu:jednostavna nabava) za koju se sukladno

dlanku 12. stavku 1. todki l-, Zakona o javnoj nabavi ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

PREDMET NABAVE

elanak 2.

U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave se mora opisati na jasan, nedvojben i

potpun nadin koji osigurava usporedivost ponuda te da predstavlja, tehnidku, tehnolo5ku,
oblikovnu, funkcionalnu i drugu objektivno odredivu cjelinu.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

POKRETANJE POSTUPKA JAVNE NABAVE

elanak 3.

lnicijator nabave odnosno nalogodavac moZe biti svaki radnik Ludke uprave.

lnicijator nabave dostavlja uredno ispunjen nalog nabave ustrojstvenojjedinici zaduienojza
poslove nabave (Pravni odjel).

Pripremu iprovedbu postupaka jednostavne nabave provode ovlaiteni predstavnici

Naruditelja koje imenuje odgovorna osoba internim aktom, te odreduje njihove obveze i

ovlasti u postupku jednostavne nabave.

O sukobu interesa na odgovarajuii nadin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.
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elanak 4.

Procijenjena vrijednost nabave predmeta nabave mora biti valjano odredena u trenutku
podetka postupka javne nabave, ukoliko je primjenjivo. lzradunavanje procijenjene vrijednosti
nabave, temelji se na ukupnom iznosu bez poreza na dodanu vrijednost (PDV).

elanak 5.

Postupak jednostavne nabave se pokreie pod uvjetom da su planirana iosigurana financijska

sredstva za predmet nabave i da je procijenjena vrijednost (bez PDV-a) 2.654,45 € ili vi5a te da

je obuhvaiena planom javne nabave za proradunsku godinu.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 2.654,45 EURA

elanak 5.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednostijednako ili manje od 398,16 € obavljati
ie se po potrebi plaianjem po izdanom radunu uz ovjeru raduna sukladno Procedurama

Naruditelja.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti vede od 398,16 € a manje od 2.654,45

€, Naruditelj provodi izdavanjem narudZbenice ili plaianjem po izdanom radunu jednom

gospodarskom subjektu suklad no Proced u rama Naruditelja.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 2.654,45 € A
MANJE OD 26.540,00 € ZA ROBE I USLUGE ODNOSNO MANJE OD 66.350,00 € ZA

RADOVE

elanak 7.

Za nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednostijednako ili veie od 2.654,45 €, a manje

ili jednako 9.790,59 € Naruditelj moZe:

1,. objaviti poziv za dostavu ponuda na stranicama EOJN RH ili na svojim internetskim

stranicama; ili

2. zatraiiti i ponude 3 /tri/gospodarska subjekta,; ili

3, zatraiiti ponudu od samo t / jednoglgospodarskog subjekta.

Naruditelj nabavu provodi izdavanjem narudibenice gospodarskom subjektu, a ovisno o predmetu

nabave moguie je i sklopiti ugovor (npr. kod mjesednih nabava ...). Odluku o obliku realizacije
ugovorenog posla (ugovor, narudZbenica) odluduje Naruditelj u svakom pojedinom postupku.
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ilanak 8.

Kod postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veie od 9.290,59 € a manje od

26.540,00€ za robu i/ili usluge odnosno manje od 66.360,00 € za radove, Naruditelj ima dvije
opcije:

L. objavljuje poziv za dostavu ponuda na stranicama EOJN RH ili svojim internetskim
stranicama osim ako to nije mogu6e zbog zakonskih ili drugih pravila ili ako se radi o
ponuditelju s iskljuiivim pravima.

Z upu6uje poziv za dostavu ponuda odredenom broju gospodarskih subjekata/
gospodarskom subjektu po vlastitom izboru putem e mail-a.

Naruditelj nabavu provodi izdavanjem narudZbenice gospodarskom subjektu, a ovisno o

predmetu nabave moguie je i sklopiti ugovor (npr. kod mjesednih nabava, sloZenijih radova
sanacija ...). Odluku o obliku realizacije ugovorenog posla (ugovor, narudZbenica) odluduje
Naruditelj u svakom pojedinom postupku.

Zurna nabava

tlanak 9.

(L) U sludaju vi5e sile, dogadaja izvan kontrole naruditelja i neovisnog od njihove volje, a koji
se nisu mogli predvidjeti ili izbjeii, naruditelj jednostavnu nabavu, bez obzira na
procijenjenu vrijednost nabave, provodi izdavanjem narudZbenice temeljem ponude.

(2) Razlog Zurnosti mora biti detaljno obrazloZen.



SADRZAJ POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA

elanak 10.

Poziv za dostavu ponuda moie sadrZavati: podatke o Naruditelju, opis predmeta nabave i

tehnifke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterije za odabir ponude, uvjete i

zahtjeve koje ponuditeljitrebaju ispuniti, ako se traii rok za dostavu ponude (datum ivrijeme
dostave), nadin dostavljanja ponuda, adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija

ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke po5te.

NAatN, ROK DOSTAVE PONUDA, UVJETI SPOSOBNOSTT, JAMSTVA

elanak 11.

Nadin dostave ponuda odreifuje se u pozivu za dostavu ponuda.

Rokzadostavuponuda nesmiiebiti kradod 3 dananitiduZiod 10 dana oddanaupuiivanja
odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda te se u svakom pozivu navodi todan datum i

vrijeme isteka roka za dostavu ponuda.

elanak 12.

Naruditelj u pozivu za dostavu ponude moie odrediti uvjete pravne i poslovne sposobnosti
koje ponuditelj mora dokazati kao inadine dokazivanja te razloge iskljudenja ponuditelja.

Naruditelj u pozivu za dostavu ponuda moie odrediti uvjete financijske sposobnosti koje
ponuditelj dokazuje s jednim ili viSe dokumenata kao i nadine dokazivanja.

Naruiitelj u pozivu za dostavu ponuda moie odrediti uvjete tehnidke istrudne sposobnosti
koje ponuditelj dokazuje s jednim ili viSe dokaza kao inaiine dokazivanja.

Uvjete pravne, poslovne, financijske, tehnidke istrudne sposobnosti ponuditelj moZe dokazati

formalnom ispravom koja sluZi kao preliminarni dokaz ili ESPD obrascem, u tom se sludaju na

odgovarajuii nadin primjenjuju odredbe Odjeljka C - Dokazivanje kriterija za kvalitativni odabir
gospod a rskog su bjekta, Zakona o j avn oj n a bavi.

Clanak 13.

Tro5kovnik ili specifikacija roba, usluga iradova koje izraduje Naruditelj u pozivu za dostavu
ponuda ukoliko se sastoje od jedne ili viSe stavki, ponuditelji su obvezni ispuniti sve stavke
tro5kovnika ili specifikacije.

elanak 14.

Sve dokumente koje Naruditelj zahtijeva sukladno ovoj Odluci ponuditelji mogu dostaviti u

neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronidke isprave.



elanak 15.

Naruditelj u postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traiiti sljedeie
vrste jamstva:

1. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za sludaj povrede ugovornih obveza,

2. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
3. jamstvo o osiguranju za pokriie odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja

moZe nastati u vezi s obavljanjem djelatnosti

Bez obzira koje je sredstvo jamstva Naruditelj odredio, ponuditelj moZe dati novdani polog u
traZenom iznosu.

elanak 15.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objaSnjenja vezano
za poziv za dostavu ponuda u roku od 48 sati od dana primitka poziva za dostavu ponuda.

Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Naruditelj je obvezan odgovor staviti na

raspolaganje svima kojima je upu6en poziv, a ako je objavljen poziv na stranici EOJN RH, ili i

na internetskim stranicama Naruditelja duZan je odgovor staviti na stranicu EOJN RH ili na

internetske stranice.

ilanak 17.

Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da

sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u

izradena prema zahtjevu iz poziva.

isporudi robu, pruii usluge ili izvede radove
pozivu za dostavu ponuda. Ponuda mora biti

tlanak 18.

Ponuditelj izraZava cijenu ponude u eurima. Cijena ponude pi5e se brojkama.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uradunati svitro5kovi i popusti.

dlanak 19.

Ponude se dostavljaju ili putem sustava EOJN RH u modulu Jednostavna nabava ili putem e-

mail adrese.

Ponuditelj moie do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.

lzmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nadin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.



OTVARANJE, PREGLED IOCJENA PONUDE

elanak 20.

Po isteku roka odredenog u Pozivu za dostavu ponuda, ovlaiteni predstavnici Naruditelja u

sastavu od najmanje dva ovlaitena predstavnika Naruditelja, otvaraju pristigle ponude

neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, prema redoslijedu zaprimanja ponuda.

elanak 21.

Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

elanak 22.

Postupak pregleda i ocjena ponuda obavljaju ovlaStene osobe Naruditelja. Ovlaiteni predstavnici

Narutitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu
ponuda.

Pregled i ocjena ponuda tajni su do donoienja obavijesti naruditelja.

O postupku pregleda i ocjene sastavlja se zapisnik.

U postupku pregleda i ocjene ponuda, ovlaSteni predstavnici Naruditelja sljedeiim redoslijedom
provjeravaju valjanost ponude:

t. razloge iskljudenja,

2. ispunjenje uvjeta sposobnosti,

3. rafunsku ispravnost ponude,

4. ispunjenje zahtjeva vezanih za opis predmeta nabave i tehnidke specifikacije,

5. ispunjenje ostalih uvjeta iz poziva za dostavu ponuda.

I
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elanak 23.

Kriteriji za odabir ponude su najniia cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, a odabir
kriterija odnosno metode za primjenu ekonomski najpovoljnije ponude mogu biti obrazloZeni
u pozivu'za dostavu ponuda uvaZavajuii specifidnost predmeta nabave.

elanak 24.

Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna dokumentaciji o nabavi - pozivu za dostavu
ponuda, ili je primljena izvan roka za dostavu ponuda, ili je Naruiitelj utvrdio da je cijena
ponude izrazito niska ili se radi o ponudi ponuditelja koji nije prihvatio ispravak radunske
pogreSke.

Neprihvatljiva ponuda je ponuda dija cijena prelazi planirana odnosno osigurana novdana

sredstva Narufitelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za

kvalitativan odabir. Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama

Naruditelja u opisu predmeta nabave itehnidkim specifikacijama i bez znadajnih izmjena ne

moie zadovoljiti potrebe i zahtjeve iz poziva za dostavu ponuda.

Elanak 25.

Naruditelj je obvezan provjeriti ratunsku ispravnost ponude.

Ukoliko se utvrdi raiunska pogreSka od 5% i manja, Naruditelj ie od ponuditelja pisanim

putem zatraiiti prihvat ispravka radunske pogreike ili ie Naruditelj sam ispraviti ratunske
pogre5ke koje otkrije i o tome odmah obavijestiti ponuditelja dija je ponuda ispravljena, te 6e

od ponuditelja zatraiiti da u roku tri dana od dana primitka obavijesti potvrdi prihva6anje

ispravka radunske pogreike. lspravci se u ponudi jasno naznaduju.

elanak 25.

Ako je u ponudi iskazana neuobiiajeno niska cijena ponude ili neuobidajeno niska pojedina

jedinidna cijena Sto dovodi u sumnju moguinost isporuke robe, izvodenja radova ili pruZanja

usluga koji su predmet nabave, Naruditelj moie odbiti takvu ponudu. Prije odbijanja ponude

iz stavka L. ovoga 6lanka Naruditelj mora pisanim putem od ponuditelja zatraiiti objainjenje s

podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnima za izvr5enje ugovora. U tu
svrhu ponuditelju se daje rok od 3 dana od dana primitka zahtjeva za objaSnjenje.

elanak 27.

Naruditeljje obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:

1. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom za

dostavu ponuda,

2. ponudu koja nije cjelovita,

3. ponudu dija je cijena veia od procijenjene vrijednosti predmeta nabave, osim u sludaju

ako su sredstva osigurana Planom nabave LUSDZ,



4. ponudu koja je suprotna odredbama poziva za dostavu ponuda,

5. ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,

6. ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne

ispunjava zahtjeve iz dokumentacije za nadmetanje,

7. ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak radunske pogre5ke,

8. ponude ponuditelja kojije dostavio dvije ili viSe ponuda u kojima je ponuditelj,

9. ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta,

10. ponudu koja je pristigla nakon roka odredenog u pozivu za dostavu ponuda,

11. ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatraZeno obja5njenje
ili njegovo obja5njenje nije za naruditelja prihvatljivo.

ilanak 28.

Naruditelj moZe poniStiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doilo do pokretanja postupka
jednostavne nabave da su bile poznate prije;

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi do5lo do sadriajno bitno drugadijeg poziva

za dostavu ponuda da su bile poznate prije.

Naruditelj je obvezan je poniStiti postupak jednostavne nabave ako:

1. nije pristigla nijedna ponuda;

2. nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

DONOsENJE OBAVTJESTI O ODABIRU ILI PONISTENJU

elanak 29.

Naruditelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru

najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude, a ako postoje razlozi za

poniStenje postupka jednostavne nabave Naruiitelj bez odgode donosi obavijest o poniStenju
postu pka jednostavne nabave.

elanak 30.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda ili
obavijesti o poni5tenju postupka naruditelj ie dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin

(potvrda e-mail-om, objavom na EOJN RH, ili na internetskim stranicama naruditelja).
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tlanak 31.

Rok za dono5enje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijesti o poniStenju
postupka jednostavne nabave iznosi 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda te 6e se nakon

toga pristupiti sklapanju ugovora o nabavi. Na obavijest o odabiru ili o poniStenju postupka
nije dopu5tena Zalba.

SKTAPANJE UGOVORA O NABAVI

elanak 32.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudibenica koja sadrZi
sve bitne elemente ugovora. Za procijenjene vrijednosti manje od 2.654,45 € u pravilu se
izdaje samo narudZbenica ili izdaje radun dok za procijenjene vrijednosti veie od 2.654,45 €
ali manje od 9.290,59 € moZe se izdati i narudZbenica ili sastaviti ugovor ili u nekim sludajevima
izdati radun. Za procijenjene vrijednosti iznad 9.290,59 € se sastavlja ugovor o nabavi.

ZAVRSNE ODREDBE

elanak 33.

Postupci nabave na koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi pokrenuti do stupanja na

snagu ovog Pravilnika dovr5it ie se prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka
jednostavne nabave vrijednosti Klasa: 4-LL-21-0700L, Ur.boj:00-02-27-301 od 20.09.202t.
godine.

elanak 34.

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuju se i na internetskim
stranicama Naruditelja.

tlanak 3s.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave Klasa: 4-Lt-2t-01001, Ur.boj:OO-02-2t-301 od 2O.O9.2O2L godine.

elanak 36.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja Odluke a primjenjuje se od OL.OL.2O23. godine.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA:

agoj Maroevii, v.r.
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