Klasa: 8-26-08-001
Ur.broj: 00-02-26-08
U Splitu, 14.09. 2026. godine

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (»Narodne novine, broj 120/16., 114/22.148/26.)
i ¢lanka 19. Statuta Lucke uprave Splitsko-dalmatinske Zupanije (»SluZbeni glasnik Splitsko-dalmatinske
Zupanije, broj 6/99., 9/04. i 5/08.), Upravno vijeée Lucke uprave Splitsko-dalmatinske Zupanije dana
14.09.02026. godine donosi

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci koje Lutka uprava Splitsko-
dalmatinske Zupanije (u daljnjem tekstu: Naruditelj) primjenjuje u provedbi jednostavne
nabave robe, radova i usluga.

(2) Jednostavna nabava provodi se u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu:
Zakon), ovim Pravilnikom, drugim vazeéim propisima te natelima javne nabave.

(3) Jednostavna nabava u smislu ovog Pravilnika je nabava robe i usluga te provedba
projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez PDV-a te
nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a.

Clanak 2.
U provedbi jednostavne nabave Naruditelj osobito primjenjuje nacela:

1. slobode kretanja robe,

2. slobode poslovnog nastana,

3. slobode pruzanja usluga,

4. nacelo trzi$nog natjecanja,

5. nacelo jednakog postupanja,

6. nacelo zabrane diskriminacije,

7. nacelo uzajamnog priznavanja,

8. nacelo razmjernosti,

9. nacelo transparentnosti,

10. nagelo u¢inkovitog gospodarskog upravljanja.




Clanak 3.

(1) Narucitelj je duZan sprjecavati, prepoznavati i uklanjati sukob interesa u postupcima
jednostavne nabave.

(2) Na sukob interesa na odgovarajuéi na¢in primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

(3) Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave duZne su odmah
prijaviti okolnosti koje mogu dovesti do sukoba interesa.

I1. PLANIRANJE I PRIPREMA NABAVE
Clanak 4.

(1) Za predmete nabave procijenjene vrijednosti vece od 5.000,00 eura bez PDV-a postupak
se pokrece na temelju vazeceg Plana nabave Narucitelja, osim u slu¢ajevima dopustenim
Zakonom i podzakonskim propisima.

(2) Prije pokretanja nabave potrebno je utvrditi:

stvarnu potrebu za nabavom,

predmet nabave,

procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a,

CPV oznaku,

raspoloziva financijska sredstva,

planiranu dinamiku nabave,

nacin provedbe postupka,

potrebu za ugovorom, narudzbenicom ili drugim oblikom realizacije.

(3) Svaki postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 5.000,00 eura bez PDV-a
mora biti povezan s odgovaraju¢om stavkom Plana nabave.

Clanak 5.

(1) Procijenjena vrijednost nabave mora biti odredena na temelju ukupnog iznosa koji
Narutitelj planira platiti za predmet nabave, bez PDV-a.

(2) Predmet nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene odredbi Zakona ili
ovog Pravilnika.

(3) Ako se predmet nabave sastoji od vise grupa, procijenjena vrijednost nabave utvrduje se
na temelju ukupne vrijednosti svih grupa.



III. ANALIZA TRZISTA
Clanak 6.

(1) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave Narugitelj, kada je to s obzirom na
vrijednost, sloZenost, predmet nabave i stanje na trZistu potrebno, provodi odgovarajuéu
analizu trZi$ta radi pravilnog odredivanja procijenjene vrijednosti i uvjeta nabave

(2) Analizom trZi§ta mogu se prikupljati podaci o:

dostupnosti robe, radova ili usluga,

gospodarskim subjektima koji mogu izvrsiti predmet nabave,
okvirnim trZi$nim cijenama,

tehnickim moguénostima trzista,

rokovima isporuke odnosno izvrsenja,

drugim okolnostima relevantnim za pripremu postupka.

(3) Analiza trziSta mora se provoditi na na¢in kojim se ne naru$ava trzino natjecanje niti
pogoduje pojedinom gospodarskom subjektu.
(4) Rezultati analize trzista evidentiraju se u dokumentaciji nabave.
IV. VRIJEDNOSNI PRAGOVI I NACINI PROVEDBE
Clanak 7.

Jednostavna nabava provodi se prema sljede¢im vrijednosnim razredima:

Procijenjena vrijednost nabave bez Nacin provedbe

PDV-a
do 5.000,00 eura  izravno ugovaranje s jednim gospodarskim subjektom
v1§e od 5.000,00 do 15.000,00 eura ; prlkupllan]e ponude/ponuda, uz moguénost izravnog
' ugovaranja pod uvjetima iz ovog Pravilnika
v1§e od 15.000,00 do 25.000,00 eura EOJN RH - ograni¢eno pnkupljanje ponuda
' —roba i usluge
| v1§e od 15.000,00 do 45.000,00 eura | EOJN RH - ogramceno prikupljanje ponuda
' —radovi

 viSe od 25.000,00 do manje od ﬁ EOJN RH - javna objava
1 50.000,00 eura — roba i usluge S o
' viSe od 45.000,00 do manje od ' EOJN RH - javna objava

: 100.000,00 eura — radovi




V.NABAVA DO 5.000 EURA
Clanak 8.

(1) Nabavu procijenjene vrijednosti manje od ili jednake 5.000,00 eura bez PDV-a Narucitelj
moze provesti izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom, vodeéi raduna o
nalelima ekonomi¢nog i svrhovitog trosenja sredstava.

(2) Nabava iz stavka 1. ovoga ¢&lanka moZe se realizirati narudzbenicom, ugovorom ili
prihvatom ponude, odnosno ra¢unom kada je to primjereno prirodi i predmetu nabave.

(3) O nabavi iz stavka 1. ovoga ¢lanka mora postojati odgovarajuéi dokumentacijski trag koji
sadrzi najmanje podatke o predmetu nabave, gospodarskom subjektu, vrijednosti nabave,
datumu nabave te odobrenju odgovorne osobe Narucitelja.

(4) Na ugovore i/ili narudZbenice &ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-
a primjenjuju se odredbe propisa kojima se ureduje vodenje i azuriranje Registra ugovora.

VI. NABAVA OD 5.000 DO 15.000 EURA
Clanak 9.

(1) Nabava procijenjene vrijednosti vece od 5.000,00 eura, a manje od ili jednake 15.000,00
eura bez PDV-a provodi se, u pravilu, pribavljanjem ponude od jednog ili vise
gospodarskih subjekata.

(2) Poziv za dostavu ponude moZe se uputiti elektronickom poStom, putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH ili drugim primjerenim elektroni¢kim sredstvom
komunikacije.

(3) Broj gospodarskih subjekata kojima se upucuje poziv za dostavu ponude odreduje se
ovisno o predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti, stanju na trzi$tu i drugim okolnostima
konkretnog postupka, vodeéi ratuna o nacelima javne nabave te ekonominom i
svrhovitom troSenju sredstava.

(4) Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, nabava se moze provesti izravnim ugovaranjem s
jednim gospodarskim subjektom kada je to opravdano prirodom predmeta nabave, stanjem
na trzidtu, Zurno3éu, prethodno provedenom analizom trzidta ili drugim objektivno
opravdanim okolnostima.

(5) Razlozi za izravno ugovaranje iz stavka 4. ovoga ¢lanka moraju biti obrazloZeni i
evidentirani u dokumentaciji nabave.

(6) Nabava iz ovoga ¢lanka moZe se realizirati izdavanjem narudZzbenice, sklapanjem ugovora
ili prihvatom ponude, ovisno o prirodi i predmetu nabave.

VII. NABAVA VECA OD 15.000 EURA
Clanak 10.

(1) Jednostavna nabava ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura bez PDV-a
obvezno se provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.



(2) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura bez PDV-a
Narucitelj je obvezan provesti postupak putem javne objave u modulu jednostavne nabave
EOJN RH.

(3) Za nabavu radova procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura bez PDV-a Naruditelj je
obvezan provesti postupak putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(4) Nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka koje nisu obuhvacene obvezom javne objave provode se
putem modula jednostavne nabave EOJN RH na na¢in ograni¢enog prikupljanja ponuda.

VIIL IZNIMKE OD JAVNE OBJAVE

Clanak 11.

(1) Iznimno od ¢lanka 10. stavaka 2. i 3. ovoga Pravilnika, Narugitelj nije obvezan provesti
postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH,
vec postupak provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH na nadin ograniéenog
prikupljanja ponuda:

1. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da po&etni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni;

2. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuiti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

a) ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe;

b) ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt;

¢) ako je to nuzno radi zastite iskljuéivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog
vlasni$tva;

3. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.

(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka moraju biti navedeni i obrazloZeni
u dokumentaciji postupka te, kada je primjenjivo, u dokumentima koji se objavljuju ili
dostavljaju putem EOJN RH. .
IX. POZIV ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 12.

Poziv za dostavu ponuda, ovisno o predmetu nabave, sadrZi osobito:

1. naziv i podatke o Naruditelju;
2. evidencijski broj nabave;




3. opis predmeta nabave;

4. CPV oznaku;

5. rok valjanosti ponude,

6. procijenjenu vrijednost nabave;

7. tehnicke specifikacije;

8. troskovnik;

9. kriterij za odabir ponude;

10. uvjete za kvalitativni odabir, ako se primjenjuju;
11. rok i na¢in dostave ponude;

12. rok izvrSenja;

13. nacin placanja;

14. jamstva, ako se traze;

15. posebne uvjete izvr$enja;

16. odredbe 0 moguc¢im izmjenama ugovora;

17. podatke za komunikaciju;

18. razloge odbijanja ponude;

19. druge podatke potrebne za provedbu postupka.

X. ROK ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 13.

(1) Rok za dostavu ponuda odreduje Narucitelj ovisno o slozenosti predmeta nabave.

(2) Rok mora biti primjeren vremenu potrebnom gospodarskim subjektima za pripremu
ponude.

(3) Rok za dostavu ponuda ne moze biti kra¢i od pet kalendarskih dana od dana slanja odnosno
objave poziva za dostavu ponuda.

XI. UVJETI SPOSOBNOSTI I RAZLOZI ISKLJUCENJA
Clanak 14.

(1) Narucitelj moZze, ovisno o predmetu nabave, propisati:

osnove za iskljucenje,

sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti,

ekonomsku i financijsku sposobnost,
tehni¢ku i stru¢nu sposobnost.

(2) Zahtjevi moraju biti povezani s predmetom nabave i razmjerni njegovoj vrijednosti i
slozenosti.

(3) Narugitelj ne smije propisivanjem uvjeta neopravdano ograniciti trZi¥no natjecanje.



XII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 15.
(1) Kriterij za odabir ponude moze biti:

1. najniza cijena, ili
2. ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako se primjenjuje ekonomski najpovoljnija ponuda, Naruéitelj unaprijed odreduje
kriterije, njihove relativne ponderacije i na¢in izratuna.
(3) Kiriteriji moraju biti povezani s predmetom nabave.

XIII. JAMSTVA I SREDSTVA OSIGURANJA
Clanak 16.
Narucitelj moze zahtijevati:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude;

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora;

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku;
4. osiguranje odgovornosti iz djelatnosti;

5. drugo primjereno sredstvo osiguranja.

Narucitelj odreduje vrstu, visinu, rok vaZenja i nacin dostave jamstva, vodeci racuna o nacelu
razmjernosti.

XIV. KOMUNIKACIJA
Clanak 17.

(1) Komunikacija u postupcima jednostavne nabave obavlja se elektroni¢kim putem kada je to
moguce.

(2) Za postupke koji se provode putem EOJN RH komunikacija se provodi putem EOJN RH.

(3) Za nabave do 15.000,00 eura Narucitelj moZe koristiti elektroni¢ku po$tu, EOJN RH ili
druga primjerena elektroni¢ka sredstva.

(4) Putem EOJN RH osobito se provode:

objava poziva za dostavu ponuda;

preuzimanje dokumentacije;

komunikacija s gospodarskim subjektima;
dostava i zaprimanje ponuda;

dostava pojasnjenja i dopuna;

objava odluke o odabiru ili odluke o ponistenju;
druge radnje koje omogucuje EOJN RH.
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(5) Radnje provedene putem EOJN RH &ine sastavni dio dokumentacijskog 1 revizijskog
traga postupka.

XV. STRUCNO POVJERENSTVO, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 18.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od
15.000,00 eura bez PDV-a provodi Struéno povjerenstvo za provedbu postupaka
jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo), koje imenuje ravnatelj posebnom
odlukom.

(2) Povjerenstvo ima najmanje tri ¢lana.

(3) U Povjerenstvo se, prema potrebi i ovisno o predmetu nabave, mogu imenovati osobe
odgovarajuce struénosti iz organizacijskih jedinica Narucitelja, a za sloZene predmete
nabave mogu se imenovati i vanjski struénjaci.

(4) U Povjerenstvo se, kada je to moguce s obzirom na raspoloZzive kadrovske kapacitete
Narucitelja, imenuje najmanje jedan ¢lan koji ima vazeci certifikat iz podrucja javne
nabave.

(5) Povjerenstvo osobito:

1. sudjeluje u pripremi dokumentacije o nabavi, ukljuc¢ujuéi tehnic¢ke specifikacije i
troskovnik;

priprema i provodi postupak nabave;

priprema i upucuje odnosno objavljuje poziv za dostavu ponuda;

zaprima i evidentira ponude;

provodi pregled i ocjenu ponuda;

po potrebi trazi pojasnjenja i upotpunjavanje ponuda, u skladu s ovim Pravilnikom;
sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda;

predlaZe ravnatelju donoSenje odluke o odabiru ili odluke o poniStenju postupka;

9. obavlja druge poslove odredene ovim Pravilnikom i odlukom o imenovanju.
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(6) Clanovi Povjerenstva odgovorni su za zakonito, savjesno i pravodobno izvr$avanje poslova
koji su im povjereni u okviru njihovih ovlasti.

(7) Povjerenstvo moze tijekom postupka zatraziti misljenje druge organizacijske jedinice
Naruditelja ili vanjskog stru¢njaka ako je to potrebno radi pravilnog utvrdivanja tehnickih,
pravnih, financijskih ili drugih uvjeta nabave.

(8) U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Clanak 19.

(1) Svaki ¢lan Povjerenstva prije pocetka sudjelovanja u pojedinom postupku jednostavne nabave
duzan je potpisati izjavu o nepostojanju okolnosti koje bi dovele do sukoba interesa te izjavu o
povjerljivosti.

(2) Ako tijekom postupka nastanu okolnosti koje mogu dovesti do sukoba interesa, Clan
Povjerenstva duzan je o tome bez odgadanja pisanim putem obavijestiti ravnatelja.



(3) Do donoSenja odluke o izuze¢u osoba iz stavka 2. ovoga ¢lanka ne smije poduzimati radnje u
postupku jednostavne nabave na koji se okolnosti sukoba interesa odnose.

(4) Ravnatelj donosi odluku o izuze¢u &lana Povjerenstva i, prema potrebi, odreduje zamjenskog
Clana.

(5) Osoba za koju je utvrden sukob interesa ne moze sudjelovati u daljnjoj provedbi postupka.

Clanak 20.

(1) Pregled i ocjenu ponuda provodi Povjerenstvo na temelju uvjeta i zahtjeva odredenih u pozivu
za dostavu ponuda i dokumentaciji o nabavi.

(2) O provedenom pregledu i ocjeni ponuda Povjerenstvo sastavlja zapisnik koji osobito sadrzi
podatke o zaprimljenim ponudama, utvrdenom stanju, ispunjavanju uvjeta i zahtjeva,
razlozima odbijanja ponuda, kriteriju za odabir te prijedlogu za donoenje odluke o odabiru ili
odluke o ponistenju.

(3) Ako je to potrebno radi poja¥njenja ili upotpunjavanja dostavljenih podataka ili
dokumentacije, Povjerenstvo moZe od ponuditelja zatraZiti odgovarajuée pojadnjenje ili
upotpunjavanje u primjerenom roku, pod uvjetom da se time ne mijenja bit ponude niti
naruSava trzi$no natjecanje.

(4) Povjerenstvo moze odbiti ponudu osobito ako:

nije dostavljena u roku odredenom u pozivu;

ne ispunjava uvjete i zahtjeve iz poziva;

ponuditelj nije dokazao traZenu sposobnost, ako je bila propisana;

postoje razlozi za isklju¢enje ponuditelja, ako su bili propisani;

ponudeni predmet nabave ne odgovara tehni¢kim specifikacijama;

cijena ponude prelazi osigurana financijska sredstva, a Naru¢itelj nema osigurana

dodatna sredstva;

7. postoje drugi razlozi odredeni pozwom ili ovim Pravilnikom.

(5) Ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, Povjerenstvo
moZe predloZiti odabir takve ponude samo ako su za predmetnu nabavu osigurana dostatna
financijska sredstva

(6) Odluku o odabiru ili odluku o ponistenju, na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda i
prijedloga Povjerenstva, donosi ravnatelj.
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XVI. ODABIR I PONISTENJE
Clanak 21.

(1) Nakon pregleda i ocjene ponuda ravnatelj donosi odluku o odabiru ili odluku o ponistenju
postupka.
(2) Odluka o odabiru mora sadrZzavati najmanje:

e predmet nabave,
o evidencijski broj,
e podatke o odabranom ponuditelju,



















